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GUIAS PARA EL MANEIOQ DE LA PROPIEDAD MUEBLE ADQUIRIDA CON FONDOS Oficina e
1C1T3 MANZNS
FEDERALES

La Oficina de Finanzas de la Administracién Central junto con la Vice Presidencia de
Investigacion y Tecnologia evaluaron el Articulo XV def Reglamento para ef Control de In
Propiedad Mueble de lg Universidad de Puerto Rico {Universidod), Certificacidn Namero
62, Serie 1994-1995 de la Junta de Sindicos. Este Articulo establece el trato gue se le
dara a la Propiedod Adguirido con Fondos Federafes. Esta Circular se emite con el
propdsito de establecer guias y procedimientos para asegurar el cumplimiento con dicho
Articulo y con la reglamentacidn federal.

i. Definiclones

a. Universidad - Universidad de Puerto Rico con todas sus unidades y
dependencias
b. Propiedad financiada con fondos federales- es la propiedad de la Universidad
que se adquiere total o parcialmente con fondos federales cuyo titulo le
pertenece a la Universidad.
c. Propiedad con titulo federal- propiedad que tiene la Universidad, pero cuyo
titulo y derechos sobre la misma retiene la agencia federal auspiciadera.
Esta condicién la establece la agencia auspiciadora del proyecto o programa.  =——r—
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bajo ias condiciones que la agencia federal auspiciadora considere apropiada.
Si la agencia auspiciadora no establece ninguna condicién ia Universidad
podra disponer o utilizar esta propiedad segin su conveniencia y no tiene
que informarlo a la agencia federal.

e. Uso comiin o compartido- cuando dos o mas proyectos, programas o
actividades comparten un mismo equipo con la condicion de que no se
afecten los trabajos del proyecto o actividad para el cual fue adguirido el

equipo.

f. Ingreso de programa- son ingresos generados por proyectos ¢ programas
financiados total o parcialmente por una agencia federal.

Il. Guiasy Procedimientos

A, Custodia y control def equipo federal

1. Los directores de las unidades de inventario designardn la persona enlage
entre su unidad y el oficial encargado de la propiedad. La persona enlace y el
investigador principal seran responsabies de todo el eguipo federal.

a. Informaran al Oficlal o Encargado de propiedad la siguiente informacién:

1.

8.

El recibo de propiedad federal que necesite asignarle un nimero de
propiedad.

Localizacién- Edificio y salén. La descripcién del Edificio y S$alén
deberan carresponder al Directoric de Edificios y Espacios que
mantienen las Oficinas de Planificacion.

Nombre de la agancia federal que otorgd el equipo o que otorgd los
fondos para su compra total o parcialmente.

El Numero de “Award”.

Ndmero de CFDA .

Si ei titulo ¢ derechos sobre la propiedad le pertenece a la agencia
federal 0 a la Universidad.

5i la propiedad es exenta con o sin condiciones. Le proveeré copia del
documento de la agencia federal en la que se iadique gue la
propiedad es exenta.

Cualquier dafio, pérdida o hurto de propiedad.

b. Se aseguraran gue se le dé el mantenimiento apropiado para mantener ¢l
equipo en buenas condiciones, Para esto se verificard el manual del

equipo yfo se llamara al suplidor del misma.
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€. En caso de proximidad de tormenta, incendio, inundacién u otro

desastre, deberan impartir las instrucciones pertinentes para evitar, en
toda lo posible la pérdida de la propiedad bajo su custedia y con tiempo
deben solicitar de las autoridades correspondientes los medios
necesarios para salvaguardarla. Ilnmediatamente después del desastre
deberan ordenar las medidas indispensables de manera gue la propiedad
ne averiada o parcialmente averiada no sufra dafos adicionales, se
consarve y/o se repare a la mayor brevedad.

B. Uso y disposicion del equipo federal

1. El titulo del equipe adquirido con fondos federales deberd mantenerio la
Universidad, a menos gue la agencia federal retenga el mismo. 5in embargo,
€l uso del mismo tiene que cumplir con lo siguiente:

a. La Universidad deberd utilizar el equipo en el proyecto o programa para

el cuat fue adquirido y por el tiempo en que sea necesario; esto

independientemente de que el proyecto o programa continde siendo

subsidiado (apoyado financieramente) con fondos federales.

Cuando la propiedad ya no se necesite para &l proyecto o programa

ariginal, la Universidad deberd utilizar el equipo en otras actividades

patrocinadas con fondos federales en el siguiente orden de prioridad:

{l) Proyectos o programas patrocinadas por la agencia federal que
aporto los fondos para adquirir la propiedad.

(2) Proyectos o programas patrocinados por otras agencias federales.

El uso comun de la propiedad mueble se hara siempre que el misme no

interfiera con el curso normal de las actividades llevadas a cabo en el

proyecta o programa federal para el cual se adquiria la misma en su

arigen.

El uso comin o compartido del equipo en diferentes proyectos o

programas se guiard por 2l siguiente orden de prioridades:

{1) Proyectes o programas patrocinados por la agencia federal que

aportd los fondos para adquirir la prepiedad.

{2} Proyectos o programas patrocinadaos por otras agencias federales.

{3} Proyectas o programas adscritos a 12 unidad institucional a la que

pertenecia el proyecto federal con el cual exista alguna relacion.

La Universidad no podrad gravar la propiedad sin la aprobacien de la

agencia federal que otorgs los fondos.

La Universidad no deberd utilizar equipo adquirido con fondos federales

para proveer servicios a organizaciones no federales par una tarifa menor

a la que las compaiiias privadas facturan por servicios equivalentes, a

menos que sea especificamente avtorizado por un estatuto federal; esto
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por el periodo en que el Gobierno Federal retenga algin interés en el

equipo.

g. Cuando la Universidad no necesite mas equipo para actividades federales
con un valor de 55,000 0 mas, el mismo podra utilizarse para otras
actividades no federales de acuerdo a lo siguiente siempre que se le
compense a la agencia auspiciadora o su sucesora, La cantidad de la
compensacidn sera de acuerdo al porciento de participacion de |a
agencia federal en el costo del equipo.

h. Si la Universidad no tiene necesidad del equipo, debera solicitar
instruccicnes 2 la agencia federal auspiciadora sobre cdme disponer del
mismo. ta agencia federal debera emitir instrucciones no mas tarde de
120 dias de haber!o solicitado y se seguirdn los siguientes procedimientos
de acuerdo a dichas instrucciones:

{1) La Universidad venderd el equipo v rembolsara a la agencia federal
auspiciadora de acuerdo a su porciento de participacidn en el costo
(compra) del equipo, si asi lo instruye la agencia o si la agencia federal
no emite instrucciones dentro de los 120 dias,

(2) La Universidad deberd deducir $500 o el 10% de la venta, lo que sea
menor para cubrir el costo de venta y manejo.

{3) Si la agencia federal auspiciadora, asi lo instruye, debera enviar el
equipo a otro lugar que se le indique. El Gobiernc Federal debera
rembaolsar a la Universidad una cantidad de acuerdo al perciento de
participacidn en el costo del equipo.

{4) Si la agencia federal auspiciadora instruye a la Universidad disponer
del equipo, la agencia federal auspicladora debera rembaolsar a la
Universidad el costo de disposicion. Se mantendrd récord de todos
los costos de disposicién como: gastos de transportacion, ndmina, etc.

(5} La agencta auspiciadora, la cual podré ejercer su derecho a adquirir el
titulo del equipo.

(6) Todas estas acciones relacionadas con el manejo y disposicion del
equipe el custodio e Investigador Principal las infarmaran y haran en
coardinacién con el Oficial o Encargado de la Propiedad de cada
unidad para que pueda mantener los récords de inventario al dia.
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C. Reguisitos parag el manegjo la propiedod con titulo federal:

1. La Universidad debera someter anualmente un inventario de la propiedad

con titulo federal bajo su custodia a la agencia federal que praveyd el equipo
0 los fondos para adquirirla.

Cada unidad debera proveer a |z Oficina de Finanzas de AL dicho inventario,
segun el formato que se le requerird.

Cuando la Universidad quiera darle “"uso comin” a lz propiedad con titulo
federal en alguna actividad que no estd auspiciada por el gobierno federal,
debera solicitar autorizacidon a la agencia federal auspiciadora. Si la
Universidad genera ingresos por dicha actividad, a dicho ingreso se le dara el
trate de un ingreso de programa (“pregram income”). El  Investigador
Principal coordinard con la agencia federal auspiciadora el trato que se le
dara al ingreso del programa.

Cuando termine el provecto o programa para el cual fue adquiridza la
propiedad o cuando la misma ya no sea necesaria, el enlace y/o Investigador
Principai debera reporiarle a la agencia federal que concadid 1a propledad
para que dicha agencia le asigne otro uso.

El enlace yfo Investigador Principal esperard a que la agencia federal le
Instruya sobre qué hacer con dicha propiedad. Una vez reciba instrucciones,
lo informard al Oficial o Encargado de Propiedad para la accion
correspondiente y para que actualice las récords de inventario.

La Universidad no tendrd ninguna obligacién con el Goblerno Federal en
cuanto al ingreso de programa generado una vez terminado el periodo del
proyecto, excepto si los términos y condiciones de la agencia auspictadora
indican la contrarlc.

. Silas regulaciones de la agencia auspiciadora o las condiciones del proyecto o

programa lo autorizan los costes incidentales para generar el ingreso de
programa puede deducirse del ingreso bruto para determinar el ingreso de
programa {netg), siempre y cuando estos costos incidentales no se hayan
cargado al proyecto o programa.

En caso de pérdida, dafio o rebo la persona enlace del equipo a Investigador
Principal deberdn notificarlo inmediatamente al Encargade u Oficial de
Propiedad y a la agencia auspiciadora.

0. Seguro sobre la propiedad federal

1. La Universidad, a través de gestiones realizadas por la Oficina de Seguras,

deberd proveer al equipe adquiride con fondos federales la misma cubierta
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de seguros gue le provee al equipo comprado con fondos institucionales u
otros fondos.

Sin embargo, la propiedad con titulo federal ne requiere asegurarse a menos
que sea requerido por los términos y condiciones de la propuesta o contrato
federal. La persona enlace y/o Investigador Principal se comunicard con la
Oficina de Seguros de |3 AC para que se incluya dicho equipo en la péliza de
seguro y proveers evidencia del requisito federal.

E. Equipo a remplazar

1.

La Universidad podra remplazar un equipo mediznte “trade-in” o vender el
aquipo ¥y utilizar el dinero recobrado para la compra del equipo nuevo. 5in
embargo debera solicitard y obtener la aprobacion previa de la agencia
auspiciadora.

En caso de “trade-in” se cumplird con el Articulo 14.8.1 del Reglaomento sobre
Adguisicion de Equipos, Materigles v Servicios no Personales de o Universidad
de Puerto Rice {(Certificacion Namero 20, Serie 2008-2009, de la Junta de
Sindicos). El mismo indica: “El solicitante y la Oficina de Compras velarén
porque el valor del bien usado a darse en “trade-in” se determine
previamente mediante referencia a las fuentes reconacidas para determinar
dicho valor (como por ejemplo el “Blue Book” en case de vehiculos de motor)
o mediante opinidn pericial idonea para el propdsitn”.

En caso de venta se cumplird con el Articulo XII-C def Reglamento para el
Control de Propiedod Mueble que establece que “La venta se efectuard por
medio de subastas publicas, a traves de la Junta de Subastas de la unidad”...
“Para efectuar las ventas se tratard de obtener el valor estimada en el
mercade de dicha propiedad”.

F. Responsabilidad del Oficial de Propiedad

1.

Mantendrd récord de todo el equipo adguirido con fondos federales y del
equipo con titule federal, Los récords indicaran al menos lo siguiente:

« Nuamero de Propiedad.

Descripcién del equipo.

Fecha de adquisicign.

Numerc de serle del manufacturero, nGmere de modele u atro nimero
de Identificacion.

El nambre de a agencia federal que otorgd los fondas.

Namero del "Award”.

Nimero de CFDA.

Identificara si el titulo del equipo es de la Universidad o del Gobierno
rederal.

¥y &
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G.

» Fecha de adquisicion y costo {incluye fletes, costo de entrega, instalacién,
transportacién, seguros y el valor asignado a cualquier unidad dada en
“trade-in", entre otros.

+« Cantidad aportada por la Universidad y cantidad aportada por la agencia
federal para adquirir el equipa o porcienta del casto del equipo aportado
por la Universidad y por |z agencia federal auspiciadora (no aplica al
aquipo provisto por la agencia federal).

= Localizacion. Incluye el edificio y salén, segun el Directerio de Edificios y
gl Inventario de Espacio Interior que mantiene la Oficina de Planificacion
u oficina equivalenta en cada unidad.

s Condicidn del equipo y fecha en que hubo atglin cambio en la condicién
del mismao.

s  Fecha de disposiciéon del equipo v método utilizade (destruccian, venta,
etc.]. En caso de venta se indicard el preclo de venta cuando la
Universidad tenga que compensar a la agencia auspiciadora en
proporcion a su contribucion.
Si el titulo pertenece a la Universidad o a la agencia federal auspiciadora.
Si la propiedad es exenta y si es con condiciones o sin condiciones.
Aflos de vida util.
Depreciacion anual.
Valor en los libros
Nimero de Orden de Compra o Comprobante de Desembolsos si fue
compra directa.
“Sera responsable de tomar accién de rigor con respecto a cualquier dafio o
pérdida ocasionado a la propiedad debido a negligencia o falta de cuidado por
al funcionaria bajo cuya custodia se encontraba fa misma. El valor en dafic o
pérdida se determinard por el Director u Cficiat de Finanzas o funcionario
equivalente de la unidad institucional correspondiente. Se tomars a base del
costo de adquisicién del equipe dafiado o perdido, a menos que el funcionario
responsable lo reponga con otro similar o sustituto en condiciones de
funcionamiento iguales o mejores”.

" & ® & ¥ W

fnventarios Fisicos
1. 5e realizardn inventarios fisicos anuales de acuerdo al Articulo IX-A dal

Reglarmenta de Propiedad,

Durante el inventario fisico ef enlace de la propiedad a Investigador Principal
verificara la existencia del equipo, para qué se utiliza v si todawia se necesita
el mismo. Lo informard al Oficial ¢ Encargado de Propiedad.

La persona enlace del equipo realizard 2l Inventario para cumplir con 2l
Articulo 1X-C del Reglamento parg el Comtrol de la Propiedod Mueble que
establece: “La toma de inventaric se realizard por personas ajenas a la
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Divisién o Seccidn de Propiedad. Dicha persona serd e enlace entre su
oficina v el oficial o encargado de ia prepiedad. El inventario sera objeto de
verificacion mediante muestrec por otra(s) persona{s) u atro mecanismo que
facilite constatar la propiedad y certeza de los datos contenidos en el
inventaria, previo a la certificacion final del oficial o encargado de la
propiadad”

Cualquier diferencia entre el inventario fisico y los records del inventaric que
mantiene el Oficial ¢ Encargado de Propiedad debe investigarse y determinar
la causa.

H. Director de fa Unidad Institucional

1

1. El Enlace o Investigador Principal informaran al Oficial o Encargado de

Propiedad sobre cualquier dafio, pérdida o hurto de propiedad.

“Cuando se determine pérdida o hurto de propiedad mueble, el director de la
unidad de inventario o el funcionaric que éste designe iniciara una
investigacidn con el propdsito de determinar las causas y circunstancias en
las gue se predujo la pérdida o desaparicion de |z misma. Esta investigacian
deberd realizarse con prontitud, en la fecha mas proxima posible al
descubrimiento de la irregularidad. Para este propdsito podra salicitarse la
colabaracion de la Cficing de Auditores Internos”.

3. Autorizard la transferencia de equipo.

Materiales v propiedad de consumo
1. La Universidad mantendra el titulo (los derechos) sobre los materiales y |a

propiedad que se consume (desgasta) con el uso.

Si cuando termina el proyecto o programa quedan materiales o propiedad
de consumo sin usar cuyo valor excede 55,000 la persona enlace e
Investigador Principal lo informarén a la agencia federal auspiciadora para
ver si son necesarios en otros provectos o programas federales. 5i los
mismos no son necesarios para otro proyecto o programa federal, la
Universidad podra venderlos o utilizarlos en actividades que na estdn
auspiciadas con fondos federales. E£n estos casos deberd compensar al
gobierno federal de acuerdo a su porciento de participacién.

Cemo norma generat, la Universidad no podrd utilizar los materiales o
propiedad de consumo adquiridos con fondos federales para proveer
servicios a organizaciones no federales cobrando una tasa menor de la que
cobran las compaiiias privadas por servicios equivalentes durante el tiempo
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en gue el Gobierna Federal mantenga algin interés en estos materiales v
proptedad de consumo. 56l lo podrd hacer si esta accidn esta
especificamente autorizada por un estatuto federal,

Agradeceré se haga llegar esta informacién a los funcionarios relacionados con la manejo y
control de la propiedad mueble y con la administracian y finanzas universitarias.
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