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	UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
	

	
	
	    Recinto de Río Piedras
	
	

	
	Unidad Institucional
	


SOLICITUD PARA LA CONTRATACIÓN DE FUNCIONARIOS O EMPLEADOS DE AGENCIAS

 DEL ESTADO LIBRE ASOCIADO, MUNICIPIOS O UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO  Y CONSENTIMIENTO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA CONFORME A LA  

LEY 100 DEL 27 DE JUNIO DE 1956, SEGÚN ENMENDADA
	PARTE A – PETICIÓN

	Atención: 

	
	
	

	
	
	Fecha
	

	
	
	

	
	
	


	Estimado (a)
	Doctor Disdier
	:

	

	De acuerdo con las disposiciones legales y reglamentarias, solicitamos su autorización oficial para contratar los servicios 

	especiales de
	                    
	,
	quien se desempeña como

	
	Nombre y Apellidos
	

	 
	en el 
	

	


Las tareas a realizar en esta dependencia, fuera de su horario regular de trabajo son las que se detallan a continuación: 
	


	 Facultad o Unidad donde prestará los servicios:
	


	Período:
	desde
	
	hasta 
	

	Días:
	
	
	

	Horario:
	de
	
	a
	

	Total de horas a trabajar :
	
	 FORMCHECKBOX 
 semanal    FORMCHECKBOX 
  mensual   FORMCHECKBOX 
  periodo


Agradeceremos su respuesta.


Cordialmente,

	

	Autoridad Nominadora

	

	

	(Indicar Dirección)


	PARTE B – CONSENTIMIENTO


	

	Fecha

	Estimado (a)
	
	:

	
	

	De acuerdo con las disposiciones legales y reglamentarias
	
	autorizo según solicitado
	 

	
	

	
	
	autorizo condicionado*
	
	no autorizo

	a
	
	a prestar servicios en
	
	,

	durante el período del
	
	al
	
	.

	

	Observaciones:*Indicar condiciones
	

	

	

	
	
	

	
	Autoridad Nominadora
	


Nota: Favor devolver el original y retener copia en sus archivos.

lod

INSTRUCCIONES

(Ley Número 100 del 27 de junio de 1956, según enmendada)


Este formulario se utilizará para solicitar las peticiones de contratación de funcionarios o empleados del Recinto de Río Piedras para prestar servicios especiales en agencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, Municipios o Universidad de Puerto Rico, fuera de sus horas regulares de trabajo.


También se utilizará para solicitar autorización para la contratación de funcionarios o empleados de agencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, Municipios o Universidad de Puerto Rico para prestar servicios especiales en el Recinto de Río Piedras fuera de sus horas regulares de trabajo.

1. UNIDAD SOLICITANTE

a. Preparará la Parte A del formulario y lo enviará a la Autoridad Nominadora para su firma, con no menos de cuarenta y cinco (45) días calendarios de antelación a la fecha en que el funcionario o empleado comenzará a prestar servicios.

b. La Autoridad Nominadora firmará en el espacio provisto y enviará el formulario a la unidad institucional, agencia o municipio al cual está adscrito el funcionario o empleado que se interesa contratar, con suficiente antelación a la fecha de efectividad de los servicios.

2. UNIDAD INSTITUCIONAL, AGENCIA O MUNICIPIO AL CUAL ESTÁ ADSCRITO EL FUNCIONARIO O EMPLEADO

a. Completará la Parte B del formulario indicando las condiciones bajo las cuales se emite la autorización.

b.  La Autoridad Nominadora firmará y enviará el original a la unidad solicitante, con suficiente antelación a la fecha de efectividad de los servicios.

