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Introduccién

El Decanato Auxiliar de Asuntos Estudiantiles del Decanato de Estudios
Graduados e Investigacion (DEGI) es la unidad académica encargada de
administrar las admisiones graduadas en la Universidad de Puerto Rico, Recinto
de Rio Piedras. Para cumplir con la encomienda, este Decanato elabora un
calendario de admisiones para cada sesion académica que guiara los procesos de
admision con los programas graduados implicados. Este calendario, que se
comparte con los Programas Graduados, contiene informacion en torno a las
fechas en que abren y cierran las solicitudes de admisién, readmision y permiso
de estudio; la fecha limite que tienen los programas graduados para someter las
decisiones de las solicitudes; asi como la fecha en la que se realizara
orientaciones de bienvenida y la feria de estudios graduados, entre otras
actividades o acciones para el ano académico. Este manual se crea con el
objetivo de orientar sobre los procesos de admision a los estudiantes, personal
administrativo y docente de los Programas Académicos del nivel graduado, asi
como a los' interesados en realizar estudios graduados en nuestra Institucion.
Ademas, este manual se rige por la Politica Académica para los Estudios
Graduados en el Recinto de Rio Piedras de la Universidad de Puerto Rico,
enmarcada en la Certificacion NUm. 95, Ano Académico 2019-2020 del Senado
Académico.

Tipos de admisiones

Las personas interesadas en solicitar estudios graduados en la Universidad de
Puerto Rico Recinto de Rio Piedras contaran con las siguientes alternativas de
admision: admision regular, admisién condicionada, admision diferida y
readmision. Ademas, existen las admisiones denominadas como permiso de
estudio. Las siguientes definiciones de las alternativas de admision provienen de
la Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico:

a. Admisién regular
Esta es una admision otorgada a la persona que, tras obtener un grado de
bachillerato o maestria, solicita nueva admision al programa graduado de su
interés. Es importante destacar que este tipo de admision es la Unica que un
estudiante internacional puede recibir, segin las normas del Departamento de
Inmigracion Federal.

b. Admision condicionada
Esta es una admision otorgada a la persona que no cumple con todos los criterios
académicos requeridos, pero que el Programa Graduado entiende que puede

' Nota aclaratoria: Las menciones genéricas en masculino que puedan aparecer en este manual se
entenderan igualmente referidas a su correspondiente femenino y a otras identidades diversas.



cumplir los mismos en una o dos sesiones académicas. Las condiciones a cumplir,
el término y las consecuencias de no cumplir con dichas condiciones deben ser
comunicadas por el programa de forma oficial al estudiante. Dichas condiciones
se deberan completar en el semestre o en ese primer ano académico donde se
da la admision condicionada. Los programas y escuelas graduadas son
responsables del asesoramiento académico a estos estudiantes y de constatar si
cumplieron con las condiciones impuestas en el término estipulado. De no ser
asi, el programa debe dar de baja al estudiante. Es importante que cada
Programa Graduado notifique por escrito al DEGI si el estudiante cumplié o no
cumplio con las condiciones estipuladas dentro del término establecido.

Es importante destacar, que los estudiantes internacionales con visa F-1 no
podran recibir admision condicionada.

c. Admision diferida

La admision diferida es un privilegio que los programas y escuelas graduadas
pueden otorgar a candidatos talentosos que requieran posponer su admision por
un semestre/trimestre o un ano.

Para mas informacion sobre el proceso de solicitud, favor de referirse a la
seccion: Solicitud de diferimiento en este manual, segin explicado en la seccion
VII.

d. Readmision

Esta es una admision otorgada a la persona que, tras estar inactiva en el Sistema
de Informacion Estudiantil (SIE) por un semestre o mas, desea continuar sus
estudios graduados en el programa académico admitido bajo el cual habia
cursado estudios antes de la interrupcion.

Para mas informacion sobre la elegibilidad para solicitar readmision, favor
dirigirse a la seccion: Solicitud de Readmision en este manual.

e. Admisién no conducente a grado: Permiso de Estudio

Esta es un permiso otorgado a personas que desean tomar cursos graduados o
quienes necesitan cumplir con algln prerrequisito para luego solicitar a un
programa o escuela graduada. El mismo se puede solicitar hasta el primer dia de
clases y tiene una duracion de un semestre académico. Al culminar el semestre,
si la persona desea, puede solicitar otro permiso de estudio que lo cualifica para
estudiar un semestre adicional. Es importante destacar que los permisos de
estudio no se pueden otorgar para mas de un ano (dos semestres académicos) y
solo permiten tomar un maximo de seis créditos por semestre.

Proceso de solicitar admisién

La solicitud de admision para estudios graduados del Recinto de Rio Piedras se
completa al crear una cuenta en linea con contraseia a través del Portal de
Admisiones de la Universidad de Puerto Rico (https://solicitud.upr.edu/). Luego



https://solicitud.upr.edu/

de crear la cuenta, procedera a seleccionar la solicitud de admision, readmision
o permiso de estudio graduada del Recinto de Rio Piedras (UPR-RP). Procedera a
completar y guardar cada seccion que compone la solicitud que esta radicando.
Ademas, adjuntara toda documentacion requerida e informacion solicitada para
pagar y someter la solicitud.

a. Fechas para programas semestrales:
Durante el ano académico, hay dos periodos en los que se puede solicitar
admision regular a los programas semestrales. La solicitud de admision para
comenzar en el Primer Semestre (agosto), esta disponible desde noviembre
del afo académico anterior hasta abril de ese ano natural; mientras que la
solicitud para el Segundo Semestre (enero) esta disponible desde mayo hasta
octubre previo a la fecha de admision. Todos los programas y escuelas
graduadas admiten a estudiantes para el Primer Semestre (agosto) del ano
académico. Sin embargo, no todos admiten para el Segundo Semestre (enero)
del afio académico. Para ver los programas y escuelas graduadas que admiten
en enero, favor de visitar la seccion de fechas limites en nuestra pagina web
a través del siguiente enlace:
https://graduados.uprrp.edu/estudiantiles/admisiones_graduadas/fechas-
limites/

b. Fechas para programas trimestrales:

Los periodos para solicitar admision a los programas trimestrales son distintos
a los de los programas semestrales. Nuestros ofrecimientos trimestrales
incluyen: Maestria en Administracion de Empresas, en linea; y Maestria en
Gerencia de Proyectos, en linea. Se puede solicitar a la Maestria en
Administracion de Empresas en linea (iMBA) en tres periodos diferentes. La
solicitud para comenzar estudios en el Primer Trimestre (agosto) esta
disponible de enero a abril. La solicitud para el Segundo Trimestre
(noviembre) esta disponible de mayo a septiembre. Por Gltimo, la solicitud
para el Tercer Trimestre (marzo) esta disponible de diciembre a enero. En
cambio, solo se puede solicitar admision a la Maestria en Gerencia de
Proyectos para el primer trimestre (agosto).

Recomendamos que antes de llenar la solicitud, cada solicitante lea los requisitos
de admision del programa graduado que le interesa, para determinar si cumple
con estos. Ademas, ciertos programas requieren que los solicitantes incluyan
algiin documento particular y, por lo tanto, es importante leer los requisitos de
admision antes de llenar la solicitud (los mismos se encuentran en la proxima
seccion). Para un tutorial mas detallado de como llenar la solicitud de admision
graduada, puede acceder al siguiente enlace:

https://www.youtube.com/watch?v=0zQ62dUgzd|
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c. Requisitos de admision

La Universidad de Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras dispone de unos requisitos
generales de admision que les aplica a todos los programas graduados. Sin
embargo, cada programa graduado exige requisitos adicionales de admision. El
solicitante puede ver los mismos en la pagina web del Decanato de Estudios
Graduados e Investigacion (DEGI) a través del siguiente enlace:
https://graduados.uprrp.edu/estudiantiles/admisiones_graduadas/requisitosgr
aduados/

i. Requisitos de admision generales
1. Grado de bachillerato o maestria (segin los requisitos del programa
académico al que se solicita admision) para ser admitido a un programa
académico de nivel graduado (maestria, doctorado, certificado).
a. Los estudiantes internacionales deben tener sus credenciales
internacionales evaluadas y homologadas.

2. indice académico general minimo de 3.00 en la escala de 4.00. Cada
programa atendera los casos excepcionales de acuerdo con los méritos
de cada uno (Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico).
Conocimiento de los idiomas espafol e inglés.

4. Capacidad de analisis critico.?

w

ii. Requisitos especificos de admision
1. La Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico indica que cada
programa graduado tiene el derecho de establecer requisitos de
admision adicionales a los requisitos generales y de asignarles el valor
relativo deseado. Los requisitos adicionales mencionados en la
Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico son los siguientes:
a. [ndice académico en areas o cursos pertenecientes al programa
de estudio.
b. Puntuacién en el(los) examen(es) de admision - Cada programa
podra exigir un(os) examen(es) como requisito de admision.
Este(os) podra(n) ser oral o escrito, o en ambas formas.
c. Cartas de recomendacion
Entrevistas
e. Presentacion de un escrito en el cual el estudiante explique su
interés por la disciplina o area del saber, objeto de estudio, o
cualquier otro tema establecido por el programa.
f. Otros requisitos propios y necesarios para la disciplina o area
del saber.

e

2 Los programas que exigen este requisito son los siguientes: Maestria en Administracion de Empresas,
Doctorado en Liderazgo en Organizaciones Educativas, Maestria y Doctorado en Estudios Hispanicos y
Maestria Lingtiistica.
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g. Requisito de lenguas: El programa graduado determinara si una
tercera lengua es requerida y el nivel minimo de dominio
deseado.

d. Pasos para completar la solicitud de admision

La solicitud de admision (en Next) estara disponible para las sesiones en que los
programas graduados estén abiertos a admision. Por lo tanto, es importante que
el solicitante verifique si el programa o escuela graduada que le interesa admite
estudiantes en la sesion en la que desea comenzar sus estudios graduados.
Ademas, es importante verificar los requisitos de admision del programa de
interés. Los interesados en solicitar admision al Juris Doctor o al LL.M. presencial,
deberan acudir a Admision - Escuela de Derecho de la UPR ya que las
disposiciones y los tramites de dicha Escuela difieren de los expuestos en esta
seccion. Por lo tanto, recomendamos escribir a admisiones.derecho@upr.edu.

i. Una vez que el solicitante haya leido los requisitos de admision y
verificado si el programa de su interés admite en el periodo que desea
empezar estudios, el solicitante debe entrar al Portal de Admisiones de la
Universidad de Puerto Rico, donde se llenan las solicitudes de admision
del Sistema UPR, a través del siguiente enlace: https://solicitud.upr.edu/

ii. El solicitante debe crear una cuenta en el portal de admisiones utilizando
un correo electronico al que tenga acceso, ya que por ese correo es que
el solicitante recibira las siguientes notificaciones:

a. Los documentos adjunos a su solicitud fueron validados o
rechazados

b. La persona que recomienda sometio el formulario y/o carta de
recomendacion *

c. La decision de su solicitud (si fue aceptada o denegada)

d. Pasos que debe seguir una vez aceptado en los estudios graduados.

iii. Después de haber creado una cuenta, el solicitante seleccionara el recinto
al cual desea solicitar admision. En este caso, debe seleccionar el Recinto
de Rio Piedras.

iv. Luego, en la plataforma apareceran las solicitudes del Recinto de Rio
Piedras que estén disponibles. El solicitante seleccionara la solicitud de
su interés.

v. Al entrar a la solicitud, el solicitante tendra que completar las siguientes
partes de esta:

i.  Informacion Personal
a. El solicitante debera proveer informacién como su nombre y
apellidos, fecha de nacimiento, pueblo y pais de nacimiento,
etc.
ii.  Informacion de Contacto

3 El Programa Graduado de Psicologia no requiere cartas de recomendacion para solicitar al mismo.
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iii.

iv.

vi.

Vii.

viii.

iX.

a. El solicitante debera proveer su direccion postal, nimero de
teléfono y correos electronicos.
Contacto de Emergencia

a. El solicitante debera proveer el nombre y nimero de teléfono
de alguna persona que se pueda contactar en caso de
emergencia.

Residencia y Ciudadania

a. Se le preguntara al solicitante si posee ciudadania americana o
que indique su pais de ciudadania. En el caso de no ser
ciudadano americano y tener visado, el solicitante debera
proveer su numero de visa.

Informacion de Asistencia Econdmica

a. Se le preguntara a la persona solicitante si esta interesada en el
Programa de Experiencias Académicas Formativas (PEAF).
Importante: Marcar que esta interesada no garantiza que sera
seleccionada para participar del programa. Ademas, si no marca
que esta interesada en el programa, no podra ser elegible para
participar del mismo.

Alternativas de Estudio

a. La persona solicitante seleccionara el grado académico al cual

desea solicitar admision.
Universidades

a. La persona solicitante indicara las instituciones donde ha
realizado estudios universitarios, los grados que esta cursando
o ha obtenido en los mismos, la fecha de admision y graduacion
de estos, etc.

Examenes

a. Si el programa al que solicita admision requiere que la persona
solicitante tome algin examen, aparecera esta seccion para
indicar el examen y la fecha en que lo tomo.

Recomendaciones

a. La persona solicitante escribira en esta seccion de la solicitud
los nombres completos y correos electrénicos de aquellos/as
que lo recomendaran a estudios graduados.

b. Una vez la persona solicitante pague y someta su solicitud, las
personas que recomiendan recibiran un correo electronico con
instrucciones y credenciales para entrar al Portal de Admisiones
y someter el formulario de recomendacion®.

4 Formulario donde las personas seleccionadas por el solicitante recomiendan al mismo. El formulario
contiene unas preguntas que se contestan seleccionando la alternativa que mejor aplique. Ademas,
dispone de un espacio para incluir algin documento que la persona que recomienda quiera compartir.


https://graduados.uprrp.edu/estudiantiles/becas-y-ayudantias/programa-de-experiencias-academicas-formativas-peaf/
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c. Nota: La cantidad de recomendaciones requeridas varia por
programa graduado. Algunos programas requieren dos
recomendaciones, mientras que otros requieren tres. Al
solicitante le aparecera en esta seccion de la solicitud, la
cantidad de personas que se requiere le recomiende conforme
los requisitos del programa graduado seleccionado. Esta
informacion también la puede encontrar en los requisitos de
admision del programa de interés.

d. Por lo general, las recomendaciones deben ser escritas por
personal docente (profesores, coordinadores, decanos, etc.),
como también por profesionales, como, por ejemplo, patronos.
La persona que solicita debe verificar los requisitos de admision
de su programa de interés, ya que hay programas que requieren
que las recomendaciones sean de profesores de un area
relacionada a la cual esté solicitando.

X.  Documentos Requeridos

a. La persona que solicita adjuntara los documentos requeridos por
el programa al cual solicita admision. Los mismos estan
identificados con un asterisco (*) de color rojo. Algunos de los
documentos requeridos son:

» Transcripciones de créditos oficiales de todos los grados
conferidos  (bachillerato y/o maestria o sus
equivalentes).

1. Estas se deben de enviar a
admisiones.degi@upr.edu o por correo a:
MARIA CASTRO

DECANATO DE ESTUDIOS GRADUADOS E

INVESTIGACION

18 AVE UNIVERSIDAD 1801

SAN JUAN PR 00925
Importante: Solicitantes que estudian o
completaron su grado académico en universidades
extranjeras deben enviar sus credenciales
académicas evaluadas y certificadas por una
institucidn acreditada por la National Association
of Credential Evaluation Services (NACES). Deben
asegurarse de que certifiquen los titulos y cursos
(evaluacion “Course by Course”). Los documentos
oficiales deben ser enviados en formato digital al
correo electronico admisiones.degi@upr.eduo a la
siguiente direccion postal:

MARIA CASTRO



https://naces.org/members/
mailto:admisiones.degi@upr.edu
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DECANATO DE ESTUDIOS GRADUADOS E
INVESTIGACION
18 AVE UNIVERSIDAD 1801
SAN JUAN PR 00925
» Certificados de grado
» Ensayo de intencion
= Resumé o Curriculum Vitae (CV)
* Trabajos de investigacion o publicaciones realizadas
= Portafolio
» Resultados de examenes

Importante: Hay cierta informacion requerida que el estudiante debe
incluir (ej. nombre, apellidos, fecha de nacimiento, direccidon postal,
etc.). La informacion requerida se destaca por tener un asterisco (*) de
color rojo. Es importante llenar esta informacion, ya que, de no proveerla,
la plataforma no le permitira al solicitante pagar y someter su solicitud
para estudios graduados.

vi.  Pago de la solicitud
Una vez el solicitante llene toda la informacion y publique los
documentos requeridos, puede realizar el pago de la solicitud. El pago
se hace de forma electronica mediante tarjeta de crédito Visa o
MasterCard. También se puede utilizar ATH del Banco Popular que
tenga logo de Visa.

El costo de la solicitud de admision graduada y permiso de estudio son
$30.00, mientras que el de la solicitud de readmision es $35.00.

vii.  Someter la solicitud de admision
Luego de realizar el pago, es importante que el solicitante regrese a
la solicitud y someta la misma. La persona que solicita debe de recibir
un correo electronico (el mismo con el cual cre6 su cuenta para llenar
la solicitud) confirmando que pago y sometio la solicitud.

Después de haber sometido su solicitud, a la persona que solicita le
aparecera “PENDING”.

IV. Consideraciones a personas con diversidad funcional
La Universidad de Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, garantiza igualdad de
acceso al proceso de admision graduada. Las personas con diversidad funcional
(impedimento), interesadas en solicitar admision a estudios graduados en el
Recinto de Rio Piedras tienen derecho a solicitar acomodos y/o modificaciones
razonables desde la etapa de solicitud, conforme a la Certificacion del Senado
Académico Nim. 95 (2019-2020), la Seccién 504 de la Ley de Rehabilitacion de
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1973, la Ley de Estadounidenses con Discapacidades (ADA, por sus siglas en
inglés), entre otras leyes aplicables. Una modificacidon se refiere a cualquier
acomodo, cambio o ajuste razonable en politicas, practicas o procedimientos y
actividades en el ambiente postsecundario, necesarios para viabilizar que un
estudiante con impedimento tenga acceso equitativo, pueda participar,
beneficiarse o disfrutar de las mismas actividades, ambientes o practicas.

Si al revisar los criterios del Programa Graduado al que solicita, el solicitante
entiende que requiere modificaciones para participar en condiciones de equidad,
puede solicitar el servicio de acomodo o modificacion razonable. La Oficina de
Servicios a Estudiantes con Impedimentos (OSEl) del Recinto de Rio Piedras
evaluara su solicitud y, de ser elegible, emitira la recomendacion
correspondiente. Las decisiones de admision se basan en los méritos y requisitos
del programa; la solicitud de acomodos no perjudica ni interfiere con la
ponderacion de los requisitos de admision que realiza cada programa graduado
sobre los méritos de cada solicitante ni con la determinacion de cada programa.

a. Cuando solicitar
La solicitud de acomodo o modificacion para el proceso de admision
a un programa graduado del Recinto de Rio Piedras, debe someterse
al menos dos semanas antes del cierre del proceso de admision,
segln establecido cada ano académico en el calendario de
admisiones graduadas publicado por el Decanato de Estudios
Graduados e Investigacion del Recinto de Rio Piedras.

b. Cémo solicitar
Es requisito que toda persona interesada en solicitar acomodos o
modificaciones durante el proceso de admisidn a estudios
graduados llene o complete el formulario de solicitud. EI
formulario requerido esta disponible en el siguiente enlace:
https://form.jotform.com/252543666429061

c. Confidencialidad

La informacién de salud y cualquier documentacion clinica
requerida como parte de su solicitud de acomodo o modificacion se
maneja de forma estrictamente confidencial por el personal de
OSEI. El DEGI ni las Escuelas Graduadas tendran acceso a dicha
informacion. Unicamente se compartira, cuando aplique, la
certificacion con la recomendacion de acomodo o modificacion
razonable, sin incluir diagnosticos ni detalles clinicos.

d. Contacto
Para preguntas o asistencia, puede escribir a oapi.rrp@upr.edu y/o
comunicarse a la extension 86360. También puede encontrar mas
informacion en la pagina web de OSEI.



https://form.jotform.com/252543666429061
mailto:oapi.rrp@upr.edu
https://estudiantes.uprrp.edu/osei/
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e. Determinacion

La recomendacion que realiza OSEI sobre la solicitud de acomodo o
modificacion para propositos de admision se basa en la evaluacion
individualizada de cada caso y en la evidencia proporcionada. La
carta de la recomendacion de acomodo por OSEI se remitira al DEGI
para que se divulgue en la solicitud de la persona con diversidad
funcional. El Comité Graduado del Programa recibira la solicitud
del candidato junto con la recomendacion de acomodo razonable
para honrar dicho acomodo segun sus recursos. La aprobacion de la
solicitud de acomodo razonable no es automatica; OSEl decide la
elegibilidad con la evidencia presentada, una entrevista con una
profesional de la Consejeria en Rehabilitacion y coordina con el
Programa Graduado su implementacion mediante un proceso
interactivo.

Para la persona aspirante al programa de Juris Doctor o
al LL.M. presencial, que haya solicitado acomodo razonable, la
OSEI notificara a las oficiales correspondientes de la Escuela de
Derecho.

f. Futuros servicios
En caso de recibir admision, la persona con diversidad funcional
también tendra derecho a solicitar acomodos razonables durante
su trayectoria académica. Para ello, debera radicar la solicitud
correspondiente a través del proceso regular establecido por OSEI.

Proceso de evaluacién de la solicitud

Las solicitudes de admision a estudios graduados, con excepcién de Juris Doctor o
al LL.M. presencial, son verificadas por el/la Oficial de Admisiones Graduadas del
Decanato de Estudios Graduados e Investigacion (DEGI). Dicho oficial sera el
responsable de validar las solicitudes y enviarlas al Comité de Asuntos Graduados
(o su equivalente) del programa o escuela graduada que le corresponda. El
Comité de Asuntos Graduados (o su equivalente) de cada programa o escuela
graduada tendra a su cargo la evaluacion, seleccion y recomendacion de los
candidatos a admision, readmision o permiso de estudio (Certificacion 95, 2019-
2020 del Senado Académico). El comité antes mencionado esta constituido por
el/la director(a) y/o coordinador(a) y profesores(as) del departamento o escuela
y/0 programa graduado.

Proceso de evaluacion de la solicitud
Las solicitudes de admision a estudios graduados son verificadas por el/la Oficial
de Admisiones Graduadas del Decanato de Estudios Graduados e Investigacion


https://estudiantes.uprrp.edu/osei/documentos-y-formularios/
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(DEGI). Dicho Oficial sera el responsable de validar las solicitudes y hacerlas
llegar al Comité de Asuntos Graduados (o su equivalente) del programa o escuela
graduada correspondiente. El Comité de Asuntos Graduados (o su equivalente)
de cada programa o escuela graduada, tendra a su cargo la evaluacién, seleccion
y recomendacion de los candidatos a admision, readmision o permiso de estudio
(Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico). El comité antes
mencionado esta constituido por el/la director(a) y/o coordinador(a) y por
profesores(as) del departamento o escuela y/o programa graduado. Sin
embargo, este proceso no es igual para las solicitudes al Juris Doctor o
al LL.M. presencial; debera referirse a la Escuela de Derecho para mayor informacion.

a. Proceso de evaluacion por el/la Oficial de Admisiones Graduadas

i. Una vez la persona haya sometido su solicitud de admision, el/la Oficial
de Admisiones se encargara de verificar que la informacion sea la
correcta. También verificara que haya publicado los documentos
requeridos por el programa graduado al cual solicito.

ii. El/la Oficial de Admisiones corroborara que las transcripciones de créditos
sean oficiales y que la persona que solicita cumpla con un grado conferido
o esté proximo a cumplir con este requisito. También verificara que, de
requerirse cartas de recomendacion, las mismas se hayan recibido.

iii. Los documentos publicados en la solicitud de admisidn que estén correctos
se proceden a validar o aprobar a través del Portal de Admisiones.

iv. La persona solicitante podra ver en el portal de admisiones los

documentos aprobados con una marca de cotejo de color verde (V) y los
que estan pendientes de validar aparecen con una equis de color roja (X).

v. Ademas, cuando el/la Oficial de Admisiones empieza a validar los
documentos, el estatus de la solicitud cambiara a “EVALUATION IN
PROGRESS BY ADM”.

vi. Si algin documento publicado esta incorrecto, el/la Oficial de Admisiones
Graduadas se comunicara con la persona solicitante para adquirir el
documento correcto, ya sea mediante correo electronico y/o llamada
telefonica.

vii.Una vez toda la informacion haya sido verificada y validada por el/la
Oficial de Admisiones Graduadas, se procedera a marcar la solicitud como
“EVALUATED” y la misma se enviara al Comité de Asuntos Graduados (o su
equivalente) del programa o escuela graduada al cual la persona
solicitante radicé admision.

b. Proceso de evaluacion por el Comité de Asuntos Graduados de cada
programa o escuela graduada

Después de recibir las solicitudes de admisiones, el Comité de Asuntos Graduados

(o su equivalente) las evaluara. Cada Comité tendra su proceso especifico para

evaluar las solicitudes de admision dado que cada programa o escuela graduada

tiene requisititos de admision diferentes. Una vez el Comité finalice el proceso
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de evaluacion para todos los candidatos, el coordinador o director de cada
programa o escuela graduada se encargara de publicar la decision de admision
(aceptado, aceptado con condicion o denegado/rechazado) en la plataforma de
admisiones.

c. Después de evaluadas las solicitudes de admision con decision publicadas
Cuando las decisiones estén publicadas en la plataforma de admisiones,
el/la Oficial de Admisiones Graduadas les enviara a las personas
solicitantes un mensaje por correo electronico notificandoles que pueden
entrar a la plataforma de admisiones y ver la decision emitida por el
programa o escuela graduada. Ademas, podran ver una carta oficial con
la decision de su solicitud. A los estudiantes que fueron aceptados se les
notificara mediante correo electronico la fecha limite que tienen para
aceptar o rechazar la admision al programa o escuela graduada. A las
personas solicitantes que son denegadas se les indica en la carta que
pueden descargar, en la plataforma de admisiones, la razon por la cual su
solicitud fue rechazada. También se les notifica que, si desean
informacion adicional, se pueden comunicar con el/la coordinador(a) del
programa al cual solicitaron.

VIl. Solicitud de reconsideracion

La solicitud de reconsideracion se dispone para aquellas personas cuya admision
fue denegada. En la carta donde se les notifica a las personas solicitantes la
decision de su solicitud de admision, se les informa que, de ser denegadas,
pueden solicitar reconsideracion en o antes de los 15 dias calendario a partir de
la fecha de notificacion de denegacion. Para llevar a cabo este proceso, el
estudiante se debe comunicar por correo electronico o mediante carta con el
programa o escuela graduada al que solicitdé admision y peticionar ser
reconsiderado. El programa o escuela graduada decidira si evaluara la peticion
del estudiante. Si evallan y deciden admitir a la persona solicitante, el programa
o escuela graduada se lo notificara al Oficial de Admisiones Graduadas para que
pueda hacer el arreglo en la plataforma de admisiones y proceder con el tramite
correspondiente.

VIIl. Solicitud de diferimiento

La Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico indica que un estudiante
que sea admitido para un afo académico especifico y no pueda asistir podra
solicitar a la escuela o programa graduado posponer su admision de la siguiente
sesion académica. La escuela o programa graduado determinara si ofrecera o no
la admision diferida. La admision diferida sera valida por no mas de un afno
académico. Si al completar ese ano de diferimiento el estudiante no inicia
estudios, debera radicar una nueva solicitud de admision.

En este caso, el estudiante debera escribir una carta dirigida al Coordinador y/o
Director del programa o escuela graduada indicando la razon por la cual no podra
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comenzar estudios en la sesion académica establecida y solicitara que su
admision sea diferida. De ser aprobada la peticion, la admision sera diferida a la
proxima sesion académica en la cual admiten estudiantes. Si el programa o
escuela graduada solo admite en agosto, la admision del solicitante sera diferida
al préximo agosto. Si el programa admite en agosto y enero, la admision sera
diferida a la siguiente sesion académica. El Coordinador o Director de la escuela
o programa graduado le notificara a el/la Oficial de Admisiones Graduadas que
se diferira la admision del estudiante.

Ademas, el diferimiento se le podra otorgar de forma automatica a aquellos
estudiantes internacionales con I-20 que al inicio de clases no hayan podido llegar
al Recinto.

IX. Estudiantes admitidos
Luego de haber sido notificado sobre su admision a estudios graduados, el/la
Oficial de Admisiones Graduadas les enviara un correo electronico a los
estudiantes donde les comunicara los siguientes asuntos:

a. Plan de seguro médico

Todos los estudiantes del Recinto de Rio Piedras deben tener seguro médico.
Si el estudiante cuenta con uno, debe presentar evidencia de este. En caso
de no contar con uno, debe acogerse a una de las cubiertas del plan médico
de la Universidad de Puerto Rico. El/la Oficial de Admisiones Graduadas les
enviara a los estudiantes graduados de nuevo ingreso un enlace que los llevara
al Formulario de Informacion Personal en el cual presentaran evidencia de
seguro médico o escogeran la cubierta que desean. Ademas, se les indicara a
quién le deben enviar el formulario antes mencionado.

Los estudiantes internacionales que se acojan al seguro médico de la
institucion deberan someter una direccion postal de Puerto Rico que figurara
en el SIE para poder acogerse a este.

b. Documentos requeridos por el Departamento de Servicios Médicos

El Departamento de Servicios Médicos del recinto requiere que los estudiantes
graduados de nuevo ingreso entreguen una serie de documentos requeridos
por el Departamento de Salud de Puerto Rico. Estos deben ser publicados a
través del portal de nuestro recinto. En el enlace a continuacion encontrara
mas informacién sobre cada documento e instrucciones de como subirlos al
portal:

Documentos y Formularios - Servicios Médicos - Decanato de Estudiantes

c. Portal UPR
El Portal de la UPR es la plataforma en la cual los estudiantes pueden ver su
programa de clases, notas, progreso académico, subir los documentos
requeridos por el Departamento de Servicios Médicos, etc. Se puede entrar a
esta pagina a través de: Portal UPRRP



https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Festudiantes.uprrp.edu%2Fservicios-al-estudiante%2Fservicios-medicos%2Fdocumentos-y-formularios-servicios-medicos%2F&data=05%7C02%7Cadmisiones.degi%40upr.edu%7C9506a34c8c1f49e5129708dd1f117148%7C0dfa5dc0036f461599e494af822f2b84%7C0%7C0%7C638700881958716644%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=R%2BvybiZIAKkl05h8j3b04YWY27PcRD5fJwqqZinakdE%3D&reserved=0
https://portal.upr.edu/uprrp/portal.php?a=rea_login
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Para entrar a su cuenta, debe utilizar su correo electronico institucional y su
contrasena. Ambas las puede encontrar en su solicitud de admision.

Matricula y orientacion de los programas graduados

Cada programa graduado es responsable de matricular a los estudiantes
graduados de nuevo ingreso en los cursos que tomaran durante su primer
semestre. El programa graduado contactara al estudiante admitido para
hacer este proceso o dejarle saber que ya esta matriculado. Para los
semestres proximos sera responsabilidad de los estudiantes matricular los
cursos que desea tomar ya sea por el portal o a través de su programa
graduado. La oficina del registrador envia por correo electrénico y publica en
su pagina web el calendario académico donde se incluyen las fechas de inicio
y fin del periodo de matricula y un documento con los horarios en los cuales
se pueden matricular los estudiantes.

Algunos programas organizan una orientacion antes de comenzar el semestre
académico para los estudiantes nuevos admitidos. Uno de los posibles temas
a discutir son los cursos en que el programa matriculara a los estudiantes de
nuevo ingreso.

Acceso a plataforma MIUPI

MIUPI es un portal de servicios para el estudiante. A través de esta
plataforma, los estudiantes podran ver su programa de clases, confirmar la
matricula, ver su factura y pagar, entre otros asuntos. Para entrar al portal
por primera vez, se necesita el nUmero de estudiante (puede encontrarlo en
su solicitud de admision) y los Ultimos cuatro digitos de su seguro social.

Confirmaciéon de matricula

Es importante que el estudiante pueda confirmar su matricula en cada sesion
académica cada vez que matricule cursos, accediendo al Portal MIUPI. De no
confirmar la matricula, se le dara de baja de los cursos y no podra participar
de ayuda econémica ni del plan médico. En caso de no recuperar los cursos,
pasara a inactivarse en el Sistema de Informacion Estudiantil y debera
solicitar readmision para continuar sus estudios.


https://miupi.uprrp.edu/index.php
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g. Pagar la factura de matricula

Una vez el estudiante ha sido matriculado y ha confirmado su matricula, al
estudiante le aparecera en la plataforma de MIUPI una factura en la cual se
desglosa el costo de los créditos que va a tomar en ese semestre, la cuota de
mantenimiento, y la cuota de tecnologia. Esta factura se paga a través de
MIUPI (preferiblemente) o de manera presencial en la Oficina de
Recaudaciones. El estudiante pude pagar la factura en su totalidad o acogerse
a pagos por prorroga. Para esta ultima, el estudiante tiene que solicitarlo
presionando la seccion titulada “Solicitud de Prorroga” en el lado izquierdo.
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A través del calendario académico se establecen las fechas limites para que
los estudiantes realicen los pagos de su matricula, asi como los de prorrogas.
Los calendarios académicos se encuentran en la pagina web de la Oficina del
Registrador:

https://www.uprrp.edu/oficina-registrador/calendarios-academicos/



https://www.uprrp.edu/oficina-registrador/calendarios-academicos/
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h. Orientaciéon DEGI

El Decanato Auxiliar de Asuntos Estudiantiles del Decanato de Estudios
Graduados e Investigacion ofrece una orientacion a los estudiantes de nuevo
ingreso antes de comenzar cada semestre académico. Esta orientacion es
para brindarles a los estudiantes graduados de nuevo ingreso informacion
sobre la normativa graduada consignada en la Certificacion Nam. 95, Afo
Académico 2019-2020 del Senado Académico y de los servicios estudiantiles
que ofrece la universidad.

X. Estudiantes internacionales

a. Solicitud de admision
Los estudiantes internacionales deben de completar la solicitud de admision al
programa de su interés a través de https://solicitud.upr.edu/ Si estudiaron o
completaron su grado académico en una universidad extranjera, deben de incluir
en la solicitud sus credenciales académicas evaluadas y certificadas por una
institucion acreditada por la National Association of Credential Evaluation
Services (NACES). Deben asegurarse de que certifiquen los titulos y cursos
(evaluacion “Course by Course”). Los documentos oficiales deben ser enviados
en formato digital al correo electrénico admisiones.degi@upr.edu o a la siguiente
direccion postal:

MARIA CASTRO

DECANATO DE ESTUDIOS GRADUADOS E INVESTIGACION

18 AVE UNIVERSIDAD 1801

SAN JUAN PR 00925

b. Admitidos

De ser admitido, el estudiante internacional sera contactado por la oficina de
Direccién de Asuntos y Relaciones Internacionales (DARI) del recinto, quienes
ayudan a los estudiantes a solicitar la visa F-1°. El DARI se comunicara con el
estudiante admitido para solicitarle evidencia de admision a un programa
graduado, pasaporte vigente y evidencia de fondos. Una vez el estudiante los
envie, el DARI los evaluara y le enviara la certificacion 1-20 al estudiante. Al
recibir la Certificacion 1-20, el estudiante debe solicitar una cita/entrevista en
la embajada de Estados Unidos en su pais de origen. De ser aprobada y recibir su
VISA, el estudiante debera llevar a cabo los tramites pertinentes para llegar a
Puerto Rico no mas de 30 dias antes de que comiencen las clases en el recinto.
Al llegar a Puerto Rico, el estudiante debera presentarse en el DARI y reunirse
con su oficial designado por la Institucion (DSO® por sus siglas en inglés). Esta

> La Visa F-1, es un visado de estudiante no inmigrante otorgado por el Departamento de Estado para
entrar temporeramente a los Estados Unidos con el propésito de realizar estudios (a tiempo completo)
para obtener un grado académico.

6 El oficial designado por la institucion, o el Designated School Official en inglés, es un funcionario de
la institucion académica seleccionado para fungir como enlace con las agencias federales que trabajan
con inmigracion y estudiantes extranjeros.


https://solicitud.upr.edu/
https://naces.org/members/
mailto:admisiones.degi@upr.edu
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persona le pedira su pasaporte vigente, VISA, etc. También le pedira otra
informacion pertinente para registrar al estudiante en la universidad.
En la pagina de Direccion de Asuntos y Relaciones Internacionales (DARI)
encontrara mas informacion sobre la Visa F-1 y el proceso de solicitar.

C. Matricula

i. El estudiante debera contar con carga académica completa (estar
matriculado en un minimo de ocho créditos o estar matriculado en un
curso que cuenta como carga académica completa) en cada sesion
académica hasta completar el grado.

ii. Una vez disponga de la matricula para cada sesion académica, debera
confirmar y pagar.

iii. Ademas, debera acogerse al Plan Médico del Recinto o presentar evidencia
de disponer de alguno privado. Es importante recalcar que para ello debe
tener una direccion postal local.

iv. Mientras curse estudios en periodo lectivo, solo podra trabajar o realizar
tareas pagadas por 20 horas a la semana dentro de la institucion.

d. Informacién importante
i. Si el estudiante tiene dependientes (conyuge y/o hijos solteros menores
de 21 anos), estos tienen el derecho de solicitar una VISA F-27 y deberan
comunicarselo al DSO del estudiante.

Para informacion relacionada a los visados, favor de contactar a la oficina de
Direccién de Asuntos y Relaciones Internacionales (DARI):

Tel. 787-764-0000 Ext. 86200 / 86205

Email: info.dari@upr.edu

Xl. Acreditaciones de cursos dentro de la normativa académica

a. Cursos de otras unidades del sistema UPR e instituciones acreditadas:
Segun la Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico, para estudiantes
admitidos que hayan cursado estudios graduados en otras unidades del
sistema de la Universidad de Puerto Rico y en instituciones acreditadas, los
programas graduados podran aceptar hasta un maximo de una tercera parte
de los créditos requeridos para el grado, sujeto a los criterios establecidos
por el Comité de Asuntos Graduados de la escuela o programa graduado (o su
equivalente). Los cursos acreditados deberan haberse aprobado con
calificacion minima de B (o su equivalente) en un periodo no mayor de cinco
anos previo a la admision y no podran haber sido acreditados para otro grado
inferior. No se acreditaran las practicas ni los internados requeridos por los
programas.

7 Visado para dependientes (conyuge o hijos solteros menores de 21 afos) de un estudiante con Visa F-1


https://internacionales.uprrp.edu/visa-f-1/
mailto:info.dari@upr.edu
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b. Acreditacion de cursos a través de examenes de aprovechamiento:
Acreditacion de cursos universitarios aprobados a través de examenes de
aprovechamiento preparados y administrados por los departamentos
académicos del Recinto (segun Certificacion 95, 2023-2024 del Senado
Académico).

1. Los estudiantes activos del Recinto podran solicitar a los
departamentos académicos que les permitan optar por examenes de
aprovechamiento en aquellas materias académicas que estos
determinen pueden ser evaluadas mediante examenes de este tipo.
Los departamentos determinaran los cursos, si alguno, que podran
aprobarse mediante estos examenes.

2. Requisitos:

a. Solo se acreditaran los cursos aprobados mediante examen de
aprovechamiento, en los cuales el estudiante obtenga una
calificacion minima de “B” (3.0 en la escala de 4.0).

b. El departamento académico que ofrece el curso equivalente
sera responsable de notificar a Registraduria sobre la
aprobacion del examen por el estudiante. Se utilizara el
procedimiento y la reglamentacion promulgada por el Decanato
de Asuntos Académicos y el Decanato de Estudios Graduados e
Investigacion.

c. Pagar en la Oficina de Recaudaciones el costo del examen.

XIl. Solicitud de Admision luego de ser dado de baja del Programa Académico
Segun la Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico, el estudiante que
no cumple con los criterios del programa académico y/o no haya completado
todos los requisitos de grado al cumplirse los plazos establecidos sera dado de
baja del programa o escuela. Después de haber transcurrido un afo de estar
fuera del programa, podra solicitar una readmision o nueva admision y la
acreditacion de hasta nueve créditos de cursos que no hayan caducado®. No
obstante, la escuela o programa graduado podra imponer condiciones para la
readmision o nueva admision, segln sea el caso, con el fin de asegurar que el
estudiante podra cumplir con los requisitos de progreso académico y retencion
del programa (Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico).

Xlll. Readmisiones
Las readmisiones se ofrecen a estudiantes que fueron admitidos y por no estudiar
en un semestre o mas quedaron inactivos en el SIE. Un estudiante podra solicitar
readmision siempre y cuando esté dentro del tiempo para completar el grado
que desea retomar. Si se ha excedido del tiempo para completar el grado al cual

8 Seguin la Circular Namero 7 (1986-1987) del Decanato de Asuntos Académicos: Caducidad de cursos
aprobados por estudiantes que no han obtenido el grado en el periodo reglamentario.



22

desea solicitar readmision, el estudiante tendra que solicitar una nueva admision
al programa.

a. Solicitud de readmision

El estudiante que desee solicitar readmision tendra que radicar una
solicitud de readmision a través del portal de admisiones de la
universidad (https://solicitud.upr.edu/ ). A diferencia de la solicitud de
admision regular, no se requieren cartas de recomendacion en esta
solicitud y tampoco un ensayo de declaracion de propositos. No
obstante, el aspirante a ser readmitido a un programa graduado tendra
que someter una justificacion. Esta consiste en explicar por qué desea
retomar sus estudios graduados.

b. Tiempo para completar el grado:
Cada estudiante dispondra por normativa un tiempo para completar el
grado. A continuacion, se encuentra el tiempo para completar el grado de
Maestria y Doctorado establecido en la Certificacion 95, 2019-2020 del
Senado Académico:

i. Maestria:

Cada escuela o programa graduado fijara un plazo no mayor de
cuatro (4) anos a partir de la fecha de admision para que un
estudiante a tiempo completo® cumpla con todos los requisitos del
grado. Para un programa profesional o acreditado que requiera mas
de 30 créditos, la escuela o programa graduado fijara un plazo no
mayor de cinco (5) afos a partir de la fecha de admision'® para que
un estudiante a tiempo completo cumpla con todos los requisitos
del grado. Para estudiantes a tiempo parcial'’, el plazo para
cumplir con todos los requisitos del grado sera un afo adicional al
plazo para estudiantes a tiempo completo.

ii. Doctorado:

Los estudiantes admitidos a tiempo completo tendran un plazo
maximo de siete (7) anos a partir de la fecha de admision para que
cumplan con todos los requisitos del grado. Para estudiantes a
tiempo parcial el plazo sera de ocho (8) afnos.

% Seglin la Certificacion 95 2019-2020 del Senado Académico, un estudiante a tiempo completo es un
estudiante graduado con tarea académica de minimo ocho (8) créditos por semestre.

10 Se entiende por fecha de admision el inicio del semestre académico en el cual el estudiante se
matriculd por primera vez en la escuela o programa correspondiente al nivel de estudios al que fue
admitido (Certificacion 95, 2019-2020 del Senado Académico).

" Seglin la Certificacion 95 2019-2020 del Senado Académico, un estudiante a tiempo parcial es un
estudiante graduado con tarea académica de doce (12) créditos por afo académico.
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XIV. Proceso de quejas y querellas

Aquellas personas que dispongan de una queja sobre su proceso de admision
deberan presentarla al programa o escuela graduada al que esté solicitando para
mediar de una solucion. En caso de que no se consigne respuesta, se debera
acudir al Decanato de la facultad o escuela al que esté adscrito dicho programa.
En caso de que se requiera seguir escalando con la apelacion, debera acudir al
DEGI, luego a Rectoria y posteriormente a la Presidencia y la Junta de
Gobierno'2.

XV. Procesos de admision trabajados desde el DEGI con los programas graduados
Para cada sesion académica, el DEGI (como se mencion6 anteriormente) trabaja
un calendario que guia los procesos de admision con los programas graduados.
Este incluye lo siguiente:

i. Feria graduada- cada afo académico, el DEGI coordina una Feria que por
lo general se celebra en el mes de febrero.

ii. Fechas establecidas para admisiones cada semestre y de permiso de
estudio.

iii. Una vez admitidos, confirmar matricula, someter los documentos de
servicios médicos y contar con plan médico.

iv. Orientacion a estudiantes de nuevo ingreso.

v. Informacioén sobre periodo de matricula.

Ademas, el DEGI coordina con los programas graduados actividades de
reclutamiento y visitas a recintos del Sistema UPR para orientar a estudiantes
sobre los ofrecimientos académicos del nivel graduado en el Recinto de Rio
Piedras.

Otras labores que el DEGI realiza:

i. Capacitaciones para trabajar con la plataforma de admisiones para
coordinadores graduados nuevos y/o quienes necesiten repasar.

ii. Periddicamente validar los accesos a la plataforma Next.

iii. Brindar asesoria a los programas ante dudas en los procesos de admision.

12 Certificacion 35, 2018-2019 de la Junta de Gobierno



