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Documentos requeridos para la formalización de Contratos de Servicios Profesionales
Individuos extranjeros (Servicios fuera de Puerto Rico)

	
	
	

	Contratista
	
	Cuantía Máxima a Pagar

	
	
	

	Vigencia
	
	Evaluador/a




	Marca de cotejo
	     Documentos

	☐	1. 
	Carta justificante al Rector: Deberá incluir fecha de vigencia igual a la que aparece en el borrador, cuantía máxima a pagar y número de cuenta igual a la que aparece en la certificación de fondos.  La fecha de vigencia debe coincidir con el borrador, la carta de justificación y la certificación de fondos.

	☐	2. 
	Certificación de Recursos Humanos 

	☐	3. 
	Certificación de disponibilidad de fondos

	☐	4. 
	Borrador de contrato de Servicios Profesionales y Consultivo en formato Word

	☐	5. 
	Identificación con foto

	☐	6. 
	Certificación sobre Recibo de Leyes y Políticas Institucionales

	☐	7. 
	Declaración Jurada Ley Núm. 2-2018 (en aquellos casos en que resulte imposible firmar la declaración jurada ante notario se deberá incluir cláusula en el contrato)

	☐	8. 
	Certificación de ASUME

	☐	9. 
	a. ☐ Formulario de depósito electrónico.
b. ☐ W-9

	☐	10. 
	Licencia de Servicios Profesionales (licencia para ejercer la profesión e identificación de colegiado) (si aplica)

	☐	11. 
	Certificación SAM (System of Award Management) https://www.sam.gov/ (Aplica si el pago es con fondos federales y por una cuantía mayor a $25,000)
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