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Los documentos de
creacion,
modificacion y otras
acciones de cursos
deben regirse por:

Certificaciéon 48 (2025-2026) JG

Junta de Gobierno
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

GUIA PARA LA CREACION, CODIFICACION UNIFORME,
REGISTRO Y OTRAS ACCIONES DE CURSO EN LA
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

CERTIFICACION 48 (2025-2026)




= Existen dos tipos de hoja de cotejo:
e Hoja de Cotejo de la Solicitud y

Prontuario para la Creacion,

Codificacion y Registro de Cursos.

¢ Hoja de Cotejo para Solicitud y

Hoja de Cotejo:

Prontuario para Cambio en Curso

Registrado.

= Verificar que el titulo del documento

corresponda a la accién que se desea

realizar.




Hoja de Cotejo:

Validar que el documento sea la versidn

actualizada:

o (Certificacion 48, 2025-2026 JG)

No debe contener elementos en rojo o

No debe tener ejemplos ni, ser una
copia modificada.
Verificar que estén marcados los

elementos vigentes y los elementos de

cambio.




= En un programa presencial, al realizar
cambios en cursos precensiales a cursos
en linea, este debe contener la firma del
Decano/a o Decano/a asociado.

H o d C ° = Esto certifica que es correcto el
oja de Cotejo:
porcentaje de cursos presenciales y que

estos cambios o creaciones fueron

avalados en los comités de curriculo de

Facultad o Escuela.




= Escuelas bajo el DAA deben tener la
firma del Decano/a del DAA antes de
enviar al DEGI.
e Confirmar que las firmas del
. . Director/a de Departamento y del
HOJCI de COtejoz Decano/a de la Facultad estén

incluidas en los lugares correctos.

e (Es importante no confundir firma del

Director/a con la del Decano/a).
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Cert 48 (2025-2026) ' JUNTA DE GosiErno UPR-DAA
HOJA DE COTEJO PARA buwrursuns 1 5 ruurs s undlO
PARA CAMBIO EN CURSO REGISTRADO

\

-

ke
R

Cert 48 (2025-2026) AV GOBERIO UPR.

HOJADE COTEJODE LA SOLIC. . v 4 v vamrn v s
PARA LA CREACION, CODIFICACION Y REGISTRO DE CURSOS

2 Bimo solicda cambio pars ss= slkmenlo, sscop N4

| Para hacerelcolefo de complimento con b egussmenios nstfucooalks, eifrass o b secobn de nibmachn regrents g0 af Formulinn oe Solciud de
(sﬂm:n Cursos Regsired'os (Anep 5, Cerbficacion 125, 2023-2024 JG.

: Unidad: _ RECINTO DE RIO PIEDRAS Facultad:
Unidad” _ RECINTO DE RIQ PEDRAS Facultad '
Departamenfo/Programa: Titwlo del Curso: Bepartamemufpmgrama: Profesor{es) Proponente(s):
Titulo del Curso: Cadificacion:
Codificacion Profesonies) Broponsnte(s).
COTEJO A NIVEL DE FACULTADVESCUELA®
ELEMENTOS DE LA SOLICITUD a | wo| ™ OBSERVACIONES
COTEJD A NIVEL DE FACULTAINESGUELA! 1. Titulo completo &n espanol & ingles. O O [H]
R e 2. Titwko abreviado en espanol & inglés (26 caracteres) O |o [0
ELEMENTOS DE LA SOLICITUD DE CAMBIOS aunsoucruconmene | ALRSELET 3. Wizena princpal del curso (co0ge aia) consa gecuare | O | O | O
LA INFORMACION B OBSERVACIONES letras
VIGEMTE? -
SOLCITADO? &, Fecha de soliciud O |0 |0
81 NO 5 NJA 5. Facha de vigendia del curso n] [u] O
T UncadFscutadiDepanamento o Frograma que sokia el O & €. Jusificacion e la creacion del curso, o /oo
camhi 7. Nivel ded curso O |0 |0
2 Tty o Cursd O 0 8. Patron o secuencia curncular, sequn autorzada para | O O
1 Cooficacon afanuménca O ] ofrecer e curso.
4 Chifigo afabéico [w] [u] 9. Seccdn numénca oel codko del cursa representative del o (o (O
5 Chaiga muménco (] O grado o nived dal Cursd.
T Titwlo en espanol O @] O O 10. Codificaciin alfanuménca sugerida O (0 |O
T Tt sdretscin en espaio! O [u] ] ] 11. Cantidad de crédios, ] ] ]
8 Tituo en ingles [m] [m] u] ] 12. Tipo de credios. o (o [o
0 Tifgo alireviace en nges [w] [u] o o 13. Tipo de cursd (elecivo, requisio o Divsidn de Educacion O |0 |0
10 Ti00 de CUTEd (SIBCive, MequEin 0 LAson oe Eoucaccn O [m] O O Coninua).
Cantinua) 14. Total da horas conlacie semanales dedicadas ala O (0 (O
1 Modakdad en que & offecera af curso, (] ] ] ] ersefansa.
12 Kentifca & of Corse & § mutimacal [w] 0 5] 5] 15, Squnelenca en horas oredRo para s carga academca del | O O ]
13 Prefrequstos gel cursa [m] O O O prodesor
7. Comequistos del corso (] 0 ] ] 16. Dascnpoion del CUFSO COMO aparecera en el ctélogo en ] O ]
15 Sstema ge cacacon [w] [} a a espaiiol & ingés
<A = 5 g 5 5 17. Prefrequisios yoormequistos del curso Reque;:mmm O |0 (O
— e ra tomar & curse. Cortenido lematico de
Si e sofcea cambi en Descripodn. . O o u] u] 18. Modalidad en que se ofrecerz & curso. O |0 |[O
Desorpoon del curso coma aparscerd en el calalogo en § - -
ol & i 19. Wentifica =i el curso & 5 multimodal O (O (O
18 REIRCHCON fara camin en el ciwso O [§] 20. Modalidad en que se ofrecsra &l programa. O O ]
13 Fecha ot efectividad de 0F cambins O O 71 Cargos por laboraionos establecdos. oo [0
20 Cursp 8 Maciver SUER 8 B MoGcacan ge/ cursd u u 22 Feabhded deequivalencias en ofras uradaces academicas | [ O O
21. Poshildad de squivaBnga (&0 3 undad o en widades ol [m| [m] que oftezcan e curso
sitEma) = -
22 Encaso ge que e Cures esfe civo 20 oirg uniad, inchar (] ] # ;gml;s wram;':ﬂ"m'&qu&'ﬂfﬁﬂ o o D
SVIENC O BCLEMID — - o
73 HO@ 02 COfE0 CONDENE Arma & Orginal g8l CIFecior er O o = A mddaw““_ '“W_ . i i
DapartamaniCoordinador de ProgramaiEscuels ¥ del 25. Sslema de caficaciin sugendo. O (O |O
Detanc ds Facultad (s aplal 2. Inactivard aigun curso sujelo a i creacdn ¢ modiicacitn O |D |O
de este ourso.
Z7. Contizne fimma en onignal del director departamento y O O ]
decana de facukad

/

B Parakacersl coteo de cumplmisno oo log requesinisn e insiluciondes refifnace 3 |3 secciln de informaciin requenida en o Formuladio de Sccied
codficaciin usiforme y registro e curaos (Anajo 4)

maj




Hoja de Solicitud

» Existen dos tipos de hoja de solicitud:
e Creacion
e Cambio

» Veriticar que el titulo del documento corresponda a la
accidn que se desea realizar.

» Validar que el documento sea la versidn actualizada:
o (Certificacion 48, 2025-2026 JG):

» No debe contener elementos en rojo o

= No debe tener ejemplos ni ser una copia modificada.




Solicitud de Cambio

o LOS CCImbiOS en Ccursos regisTeros SOLICITUD DE CAMBIOS EN CURSOS REGISTRADOS !

Unidad: Facultad/Colegio:
i ° " Profesones)
N Cl Uye N . SXTARATERIN g proponenies;

Titulo del curso: Codificacion

alfanumérica:
1 4 1 Tipo de curso {marque con una
= |as cantidades de créditos e o g -
Indigue si ¢s un curso de servicio. (S1, NO)
Modalidad (marque con una X
total de horas contacto sobe I modaldad) Frsscncil e
Indigue si el curso es multimodal;

Nota: Curso dentro de la caregoria de cursos a distancia que Si
requiere la infegracidn de las modalidades presencial v a distancia,

. « 7
u d eSC rl p C | o n Indique ¢l porciento de cursos a distancia del programa creados o

modificados para ofrecerse a distancia.

Nata: Segun la reglamentacidn vigente, todo programa académioo que

= objetivos o 05 e

B COn 'I'e Nl d (@) SOLICITUD DE CAMBIOS EN CURSOS REGISTRADOS |
Titulo en inglés

Titulo abreviado en inglés
Tipo de curso

Modalidad

Premmequisitos
Correquisitos

Sistema de calificacion
Horas contacto/créditos
Descripcitn en espafiol

Descripcitn en inglés




Solicitud de Cambio

= Siempre y cuando estos cambios conlleven una de las siguientes
condiciones, se requerird la creacién de un nuevo curso:

o Alteracion mayor de §0% del total de créditos para cursos

con crédito fijo.

o Alteracion mayor 0% en el total de horas contacto.

e Cambio mayor de 50% del contenido y objetivos de

aprendizaje.

e Cambio de nivel, de graduado a subgraduado o viceversa.




Solicitud de Cambio

IMPORTANTE: La “Informacidn

Vigente” debe coincidir con la dltima

gue se encuentra en el Sistema de

Informacidn Estudiantil (SIE)_y con la

Hoja de Cotejo.

~_ __—

ITADOS

lNFORMAQHﬁ SOBRE CAMBIOS SO
Marque
con una TIPO DE CAMBIO INFORMACION VIGENTE
X

CAMBIO SOLICITADO

Codigo alfabético

Codigo numérico

Titulo en espanol

Titulo abreviado en espaiiol




e o [ I o
Solicitud de_ Creacion:
- UNVERSIDAD DE PUERTO RGO .
<5 VICEPRESIDENCIA EN ASUNTOS ACADENICOS E INVESTIGACION
h ANEJO 4
1 1 . SOLICITUD PARA LA CREACION, CODIFICACION UNIFORME Y REGISTRO DE CURSOS
Debe incluir elementos como: — S
gememo ‘Pmieso;(es?
e Titulo del curso (inglés y espafiol). T TT—— epaee
Tunta de Gobiemo: ‘ ;ﬁmt:;mms |
e Titulo abreviado (inglés y espafiol). T TTp—— |
ofrecimiento del cwrse por una DECEP. Indique:
r. L, "Fecha de sclicitud: ‘ “Fecha de vigencia
e Justificacion. de e
“Titulo completo en espafiol:
® Can'hddd de CFéCII'l'OS. “Titulo en espafiol abreviado (26 caracteres):
"Titulo completo en nglés:
° Tlpo de curso (fIJO O VGrlele). “Titulo en inglés abreviado (26 caracteres):
e Cantidad mdxima de créditos que se e s
*Justificacion para la creacion del curso:
puede repetir (si aplical).
e Distribucién de horas contacto semanales
o trimestrales. . 1 ) S S — —
Ky ol N | I 0 S O 8 0 O
L DeSCFIpCIén del Curso (eSpO ﬁ0| e |ng|éS), Sln "Ubicacion del curso, sea requisito, electivo o de continuacién, en la secuencia cumicular autorizada-
(EA = Estudios Acelerados; B = Bimestre; § = Semestre; T = Trimestre; C = Cuatrimestre; V = Verano; A = Anual)
exceder los 1,000 caracteres (con reioo (X s 31 [ 32 [ 35 (3¢ [ |32 |71 | = [ = (o [@ [ [ v | 3
5 A partir de! afio de estudio de acuerdo con la secuencia
espacios). (marqu con X sobre o o e estid) = |7 | |+ | > |ow]| A

e Tipo de modalidad.

Otros requisitos institucionales aplicables




Prontuario

Veriticar que la descripcidon sea igual a la que aparece en la Solicitud y
la Hoja de Cotejo.

La seccidn de “Distribucion de tiempo” debe sumar lo mismo en todas
las modalidades que apliquen. Al igual que verificar que se cumpla con
todos los porcentajes.

Las “Técnicas de Evaluacidn” deben sumar a 100%.

Veriticar que incluya pdarrafos de Plan de Contingencia, Acomodo
Razonable, Integridad Académica y Discrimen por Sexo y Género.




Prontuario

o Debe incluir al menos & referencias bibliogréaficas y que estas
correspondan a los dltimos 5 arios.
= Si se trata de un curso que no cuente con referencias recientes,
deberd incluir al menos 3 referencias de 5 afios o menos de
temas relacionados, ademds de aquellas consideradas cldsicas en
su drea de estudio.

o Los cursos en diferentes modalidades deberan presentar un prontuario

para cada modalidad (hibrido, presencial y en linea).

o Si se desea realizar un cambio para una modalidad en linea o hibrida a
un programa presencial, se debe conservar la modalidad

presencial del curso.




Prontuario

Multimodal )
Para cursos multimodales:

BOSQUEJO DE CONTENIDO Y DISTRIBUCION DEL TIEMPO:

U I ° d I _F- | | lota: Para cursos a distancia, debe crear los modulos instruccionales para cada tema que ofrecerda en el curso.
° n curso mu ll.lmo al se reriere d Oq uel en e q ue Estas (o el enlace para acceder al mismao) deben ser enviado junto con el prontuario. Este curso requiere la
ntegracion de las modalidades presencial v a distancia.

TEMA DISTRIBUCION DEL TIEMPO (horas)
la ensefianza se ofrece de manera simultdnea en Prescacial .
= XX
lema 2 xxxxx
. . . . . Fema 3 xxxxx

modalidad presencial y a distancia; es decir,  femiixons
Fema S xxxxx
lema 6 xxxxx
mientras un grupo de estudiantes asiste - [emelu

TOTAL. DE HORAS CONTACTO 45

Lad O | Q0 | O (O | s [ led
e |2 |2 | |2 ||

fisicamente al saldn, otros participan de forma

Hibrido )
remota en tiempo real (por ejemplo, mediante

DUEJO DE CONTENIDO Y DISTRIBUCION DEL TIEMPO:
el i Para cursos hibridos, debe crear los madulos instruccionales para cada tema gue ofrecerd a distancia
Trc nsmision en VIVO)' so. Extos (o el enlace para acceder al mismao) deben ser enviado junto con el prontuario.
TEMA DISTRIBUCION DEL TIEMPO (horas)
. . . ) Presencial A Distancia
o Es importante no confundir esta modalidad con el T 3 r
2 xxxXX
3 XXXXX 6
curso hibrido, en el cual se combinan actividades 4 o ! z
b XXXNX 8
. ’ 7 XXXXX 8
presenciales y en linea, pero no de manera e 3
[TOTAL, DE HORAS CONTACTO 45
PORCIENTO 18 = 40% | 17=60%

simultdnea.




Tsaverszoao os Prsrro Rico

VicerresmEsTia B Astamos AcapBacos & bavemsacians

MODELO DE PRONTUARIO CURSO |33 B{s EX S

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO|
Recinto o Unidad
Facultad o Colegio de
Escuela o Departamento de
Programa de

FRONTUARIO

TITULO DEL CURSO:

CODIFICACION:

CANTIDAD DE
HORAS/CREDITO:

PRERREQUISITOS,
CORREQUISITOS Y
OTROS
REQUERIMIENTOS:

DESCRIPCION DEL CURSO:
Nota: Al final incluya Curse presencial No puede exceder de mii (1,000) caracteres.

UnivERSIDAD DE PUERTO RICO

VICEPRESIDENCIA BN ASUNTOS ACADEMICOS B INVESTIGACION

I0DELO DE FRONTUARIO CURSO |08 A1 20

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto o Unidad
Facultad o Colegio de
Escuela o Departamento de

Programa de
PRONTUARIO

TITULO DEL CURSO:
CODIFICACION:
CANTIDAD DE
HORAS/CREDITO:
PRERREQUISITOS,
CORREQUISITOS ¥
OTROS
REQUERIMIENTOS:
DESCRIPCION DEL CURSO:

Notas: Al final incluya Curso en linea. No puede exceder de mil (1,000} caracteres.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE:
Deben ser centrados en el estudiante, observables, medibles, del nivel adecuado y pertinentes al curso.

OBIJETIVOS DE APRENDIZAJTE:
Deben ser centrados en el estudiante, observables, medibles, del nivel adecuado y pertinentes al curso.

LIBRO DE TEXTO SUGERIDO:
Nota: 5i no aplica, o esta por determinar, escriba NO APLICA o POR DETERMINAR

LIBRO DE TEXTO SUGERIDO:
Nota: 5i no aplica, o estd por determingr, escriba NO APLICA o POR DETERMINAR

BOSQUETO DE CONTENIDO Y DISTRIBUCION DEL TIEMPO (Ejemplo de distribucion para
curso de tres (3) créditos, 45 horas contacto)

TEMA DISTRIBUCION DEL TIEMPO (horas)

BOSQUEJO DE CONTENIDO Y DISTRIBUCION DEL TIEMPO:
Nota: Para cursos a distancia, debe crear los modulos instruccionales para cada tema que ofrecera en
el curse. Estos (o el enlace para acceder al mismo) deben ser enviade jurnio con el prontuario.




Unnersipan oe Puerto Rico

VICEPRESIDENCLA EN ASUNTOS ACADEMICOS E INVvESTIG

MODELO DE PRONTUARIO CURSO | tiiz}:

TUNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto o Unidad
Facultad o Colegio de
Escuela o Departamento de

Programa de
PRONTUARIO

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

VICEPRESIDENCIA BN ASUNTOS ACADEMICOS B INVESTIGACION

{ODELO DE PRONTUARIO CURSO At fuis (0 £V

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto o Unidad
Facultad o Colegio de
Escuela o Departamento de
Programa de

PRONTUARIO

TITULO DEL CURSO:

TITULO DEL CURSO:

CODIFICACION:

CODIFICACION:

CANTIDAD DE
HORAS/CREDITO:

CANTIDAD DE
HORAS/CREDITO:

PRERREQUISITOS,
CORREQUISITOS Y
OTROS
REQUERIMIENTOS:

PRERREQUISITOS,
CORREQUISITOS ¥
OTROS
REQUERIMIENTOS:

DESCRIPCION DEL CURSO:
Notas: Al final incluva Curse kibrido. No puede exceder de mil (1,000) caracteres,

DESCRIPCION DEL CURSO:
Notas: Al final incitya Curso multimodal No puede exceder de mil (1,000) caracteres.

OBIETIVOS DE APRENDIZAJE:
Deben ser centrados en el estudiante, observables, medibles, del nivel adecuado y pertinentes al curso.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE:
Deben ser centrados en el estudiante, observables, medibles, del nivel adecuado y pertinentes al curso.

LIBRO DE TEXTO SUGERIDO:
Nota: Si no aplica, o estd por determingr, escriba NO APLICA o POR DETERMINAR

LIBRO DE TEXTO SUGERIDO:




= Acceder a las hojas de trémite disponibles en la

pdgina oficial del DEGI.
e Completar una hoja por cada curso que se

vaya a activar o inactivar.

= Llenar la Solicitud correspondiente a la accién a
InaCtivaCién/ realizar (activacion o inactivacion).
o o » e Completar una solicitud por cada curso
Reactivacion de

Cursos

que se vaya a activar o inactivar.

IMPORTANTE: No se pueden inactivar cursos

requisitos de grado que formen parte de la

secuencia curricular vigente, sin que medie

una propuesta de cambio académico.




o Asegurarse de que la informacién en la

solicitud coincida con la hoja de trdmite.

InaCtIVGCIon/ o Una vez completados los documentos,
Reactivacion de enviarlos a Asuntos Académicos del DEGI.
Cursos

o El DEGI continuard el tfrdmite segun los

procesos institucionales establecidos.




[ANEJO §

i SOLICITUD PARA INACTIVAR CURSOS REGISTRADOS
Facultad Colegi
o

sy

UNNERSIDAD DE PUERTO RGO
DEGIAA

Profescn(es)

Programa: L :

HOUA DE TRAMITE PARA INACTIVAR CURS0S REGISTRADOS Titulo del Codificaciéa

cursa: alfarumérica:

Uretact FazltaaCalsgio Tipe de cusso (marque

con una X sobre &l upo de Requisito! DECEP
cursa):

Dopartamectoffogamy Modalidad (mqoe con

umna X sobre la Presencial Hibrado En linea

Tikuip gl curso Codficactn atanumibrica modaldad)

Indique 31 el curso e3 multzmodal:

Noda Cuwso diwro de la caporia dé cwrio: a riomcia gus réguiire la
Irnegracide ae dar modalidader precevcial y a dirscia

Aplicable a coborte admitido a partir

de:

Cortifico que #sia soliciiud cosnta con o aval 6l Comith de Curmituls conspondisnts JUSTIFICACION

CERTIFICACION
A NIVEL DEL PROGRAMA, FACULTADVESCUELA | MOMBRE Y FIRMA

DivcneiayCoornaioe sl oe Programe — APROBACION ¥ CERTIFICACION A NIVEL DE LA UNIDAD
Decancis) de FacutadDrecsona) de Escuel NOMBERE Y FIRMA FECHA:
Decano de Asuntos
Académicos ‘

OFICINA DEL REGISTRADOR
Reeitads Fuscionans:
en; I
Devuelio al DAA para trismite correspondrente en-
Recomendsciones o comentanos Firma del Regustrador

l UNNERSIDAD DE PUERTO RICO
; DEGIAA

SOLICTTUD PARA REACTIVAR|CURSOS REGISTRADOS
Facultad Colegio:

Uidad
HOJA DE TRAMITE PARA REACTIVAR CURSOS REGISTRADOS Departamento

Educaciba
Continua:

Unidad, Facultad Programa:
Titulo del Codificacién
curse: Sk
Trpo de curse (marque
Departamento Programa Proponsnis]s) con ma X sobee e tipo de | Roqusgo! = R
COrso):
hlodalidad (marque con
Codiicacion alfanumérica una X sobre la Presencial Hibrido En linea

Indique 5 ¢l prontuanio |
= s . ) 2 oficial foe modificads 5i | Ne
Caestifice que #5132 solicitud comnta con ol aval del Comité de Cusriculo comespondients. Wota S fuk mocificado debe tncluir 1o Soiieirad para Combio: £ Curses RAgismado: v fvideneic de oruerdols) enore
CERTEICACION k) wvidad © sesidader e lax que ol cwrzo enid aciive.
A NNEL DEL PROGRAMA, FACULTAD/ESCUELA NOMBRE Y FIRMA :‘:!lsﬂ 2 mactivar sujeto a la activacidn
cursa:

Mencione &l tinalo v codifizacidn alfamumérica del carso o
Directev|a)/Coordinadona) 08 Programa escriba No.
JUSTIFICACION

Decanc{a) de Facubad Directora) de Escuely

RECEIDO POR (DEGH COMENTARIOS APROBACION Y CERTIFICACION A NIVEL DE LA UNIDAD
NOMSRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA FECHA

Decano de Asuatos
Académicos
VICEPRESIDENCIA EN ASUNTOS ACADEMICOS E INVESTIGACION




Instrucciones Claves:

1.

2.

Los cursos con diferentes codificaciones o cursos de continuacidn no deben tener los

mismos objetivos.

En programas presenciales, cambios o creaciones de cursos en linea deben contar con el
visto bueno del Decana Auxiliar de Educacidon a Distancia. Por ende, deben incluir la Lista

de Cotejo aprobada por los comités de curriculo y la planilla de mddulos a distancia para
cursos en linea al realizar el trdmite al DEGI.

Los cambios o creaciones en cursos de culminacién de grado (tesis, proyecto,
continuacion de tesis/proyecto, etc.). Deben incluir una propuesta.

Para acciones de curso de prdactica o internado, se deberd actualizar el Manual de
Practica, cartas contratos y acuerdos de entendimiento, con los centros de
practica en donde se llevard a cabo la experiencia, segun requerido por la Junta de
Instituciones Postsecundarias (JIP).



Instrucciones Claves:

Para que un curso se considere equivalente a carga académica completa:

o En el caso de los cursos de culminacién de grado (Tésis, Capstone,

etc.) que sean equivalentes a una carga académica completa para el

estudiante, es necesario que dicha informacidn se especifique en la

descripcion del curso.
= El programa interesado en solicitar la equivalencia de carga
académica completa para un curso segun aprobado en la
Certificacion 95 (2029-2020) y Certificacion 48 (2025-2026)
debe remitir una carta al Area de Asuntos Académicos del
Decanato de Estudios Graduados e Investigacion en la que solicita

y justificar esta peticion.




Instrucciones Claves:

= Esta solicitud debe venir acompafiada de la solicitud de
cambio o creacidn el curso, hoja de cotejo de la solicitud o
prontuario y el prontuario.

= Una vez la Vicepresidencia de Asuntos Académicos
(VPAA) apruebe la solicitud, el DEGI notificard a los
programas, al Decanato de Asuntos Académicos y al
Registrador para que cada uno actualice sus archivos y los

correspondientes programas de clases.



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RiO PIEDRAS
DECANATO DE ESTUDIOS GRADUADOS E INVESTIGACION (DEGI)

FLUJOGRAMA

Procedimiento para la creacion y modificacion de cursos graduados en
programas presenciales a cursos a distancia {en linea) segun Cert. 48 (2025-2026)

de la Junta de Gobierno

Creacion de cursos Modificar un
Nuevos CUrso

v v
HOJA DE COTEJO

1. Debeincluir el porciento de cursos presenciales
2. Lafirma del decano/a o decano/a asociado/a certifica que este porcentaje es
correcto segln requerido por la Junta de Instituciones Postsecundarias (JIP)

50+1 Presencial.
3. Seincluye la Lista de Cotejo y |a planilla de modulos del curso™ en linea con

aval de los comités de curriculo de la Facultad o Escuela.

'

SOLICITUD

Debe contener una justificacion adecuada al tipo de cambio
0 creacion. No se pueden crear cursos requisito de grado sin
una propuesta de cambio académico

.

PRONTUARIO

Seincluye el prontuario para la modalidad
presencial y a distancia a crear o modificar.

Mota: No aplica a cursos Hibridos

DEGI Marzo 2026 RIR



Busqueda de
Documentacion:

<Al

1.Acceder a la pagina del DEGI:
https://graduados.uprrp.edu/

2.Asuntos Académicos — Transformacidn

Académica

3.Escoger accidn correspondiente para los

S -2 N (i Cursos.
e ey e 4. Ir a: Documentacién para la tramitacién de
[ |
(X) ~ G cursos graduados.

Inactivacién y Eliminacion de Reactivacion de Cursos Equivalencias de carga Documentos para la tramitacian
Cursos académica

a.ahi podrd escoger los anejos, plantillas y

‘ hojas de trdmites correspondientes a la

T oo ave desea solstor

5.Luego de completar toda la documentacion,

se deben enviar a: academicos.degieupr.edy;

damaris.gonzalez3eupr.edu



https://graduados.uprrp.edu/
https://graduados.uprrp.edu/
mailto:academicos.degi@upr.edu
mailto:damaris.gonzales3@upr.edu
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